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Metodologia de admitere in invitimantul
postliceal si de maistri al Liceului Tehnologic
“Gheorghe Duca” Constanta

Prezenta metodologie a fost elaboratd In conformitate cu OMENCS
nr.5346/7.11.2011, publicatd in Mohitorul Oficial al Roméniei, PARTEA 1,
nr.715/11.10.2011 si Regulamentul de Organizare si Functionare al Liceului
Tehnologic - “Gheorghe Duca” si aprobati 1n ~ecadrul Consiliului de
Administratie din data de 17.03.2021.

Comisia de elaborare a Metodologiei de admitere in Invatdmantul
postliceal si de maistri al Liceului Tehnologic “Gheorghe Duca”.

Director- prof. Gogu Elena
Director adjunct- Saghin Marioara
Membri: prof. Vatavu Carmen

prof. Voiculescu Mirela
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Aprobat in C.A. i

METODOLOGIA

DE ADMITERE IN INVATAMANTUL POSTLICEAL
AN SCOLAR 2021-2022

CAPITOLUL I

Dispozitii generale

Art. 1

(1) Prezenta metodologie reglementeazd admiterea in invatimaéntul postliceal-Scoala de
maistri la Liceul Tehnologic ”Gheorghe Duca” Constanta.

(2) Admiterea in invatdméntul postliceal in anul scolar 2021-2022 se face pe baza
criteriilor generale de admitere in invatdmantul postliceal, elaborate de Ministerul
Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului, aprobate prin O.M.E.C.T.S.
nr.5346/7.11.2011 si a prezentei metodologii elaborate de Liceul Tehnologic
”Gheorghe Duca”.

(3) Metodologia de admitere in invitdméantul postliceal (numitd in continuare
,metodologie”) este elaboratd, potrivit legii, de Liceul Tehnologic “Gheorghe
Duca” Constanta, prin consultarea factorilor interesati, este aprobata de consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant si este facutd publicé pana la data de 30 mai,
pentru admiterea in anul scolar urmaétor.

(4) Tematica pentru concursul de admitere si bibliografia recomandata se elaboreazad de
cétre unitatea de invatdmant. v

(5) Informarea publicului referitor la metodologia de admitere, la tematica pentru
concursul de admitere si la bibliografia recomandaté se realizeaza atat prin afigare

la sediul unitatii de invatadmant cit si prin postarea pe site-ul scolii.
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Art. 2

(1) Criteriile generale de admitere in Invatdaméntul postliceal sunt cuprinse 1in
OM.E.C.T.S. nr. 5346/07.09.2011, anexa 1 sunt parte integrantd a acestei
metodologii.

(2) Invatimantul postliceal cuprinde scoala postliceala si scoala de maistri.

(3) Admiterea in invitdmantul postliceal se organizeaza conform Graficului de desfasurare
a examenului de admitere in invatimantul postliceal este stabilit in anexa acestei
metodologii.

(4) Concursul de admitere in invatiméntul postliceal se organizeazd anual In luna

septembrie dacd numarul de candidati depdseste numaérul de locuri aprobat.

Art. 3

(1) Invatamantul postliceal se incheie cu examen de absolvire, graficul examenelor va fi
stabilit prin ordin M.E.N., pe baza metodologiei examenului de absolvire, aflate in
vigoare in anul absolvirii scolii postliceale.

(2) Promovarea examenului de absolvire dd dreptul la obtinerea unui certificat de
competente profesionale si certificat de calificare profesionald nivel 5.

(3) Candidatii scolarizati fara taxad de scolarizare sustin examenul de absolvire/certificare a
calificérii profesionale de doua ori féra taxa in oricare din sesiunile de examen.

(4) Cifra de scolarizare se stabileste anual, pentru calificari profesionale care corespund
domeniilor prioritare recomandate de documentele strategice: Planul regional de
actiune pentru invatdmant (PRAI) si Planul local de Actiune pentru invit{imant
(PLAI).
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CAPITOLUL IT
CRITERII DE ADMITERE
Art. 4 /

(1) Concursul de admitere se organizeazi in unitatea de inviatimant, in cazul in care
numirul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionald depiseste
numirul de locuri sau daci existd o solicitare expresd din partea solicitantului,
persoand juridicd care finanteaza scolarizarea.

(2) Concursul de admitere consti dintr-o proba scrisi — test grili. Admiterea se face

pe baza notei obtinute la examenul de admitere.

(3) Tematica pentru proba scrisd este stabilitdi de comisia metodicd a unitdtii de .

invatdmant, cu consultarea operaicrilor economici si este aprobatd de Consiliu de -

Administratie, in functie de specificul calificdrii profesionale a Invatdmantului

. postliceal.

(4) Planul de scolarizare pentru invatdmantul postliceal de stat pe unititi de invatamant se
aprobd de Inspectoratul Scolar Judetean, pe baza propunerii institutiei de
invdtamant si avizate de consiliul Consiliu de Administratie, In functie .de:
indeplinirea conditiilor necesare organizarii invatdmantului postliceal pentru -
calificdrile propuse, conditiile privind resursele umane, resursele materiale,. .
financiare, etc.

(5) Dacd pentru calificarea profesionald sunt necesare aptitudini specifice sau la
recomandarea agentului economic, comisia de admitere din unitatea de invatimant
poate introduce o proba de aptitudini. Aceastd proba este eliminatorie si se sustine:
inaintea desfasurdrii celeilalte probe. Proba de aptitudini se evaluazd cu
calificativul ,,Admis/Respins”.

(6) Unitate de invatamant face public pana la data de 30 mai prevederile metodologiei de

admitere, tematica probelor de concurs, bibliografia recomandatd si dupd caz, -

probele de aptitudini, precum si graficul sesiunilor de admitere pentru admiterea in.

anul scolar urmator.



Art. 5

CAPITOLUL II1

Inscrierea candidatilor

(1) Au dreptul s& se inscrie pentru admiterea la scoala postliceald absolventii de liceu, cu

sau fard diploma de bacalaureat.

(2) Au dreptul s se inscrie pentru admiterea la scoala de maistri absolventii de liceu, cu

sau fara diploma de bacalaureat, care dovedesc la inceperea anului scolar cd au o

vechime in productie de cel putin trei ani, in domeniul de pregétire din care face

parte calificarea profesionald pe care doresc sd o dobandeasca.

" (3) Inscrierea candidatilor pentru admiterea in invatimantul postliceal (scoala postliceali si

scoala de maistri) se face la secretariatul unititii de Invatimént, pe baza

" urmaitoearelor documente:

a)
b)

cerere de inscriere;

certificat de nastere, carte de identitate si, in cazul schimbarii
numelui, certificat de casétorie, in copii certificate ,,conform
cu originalul” de cétre un membru al comisiei de admitere;

diploma de bacalaureat sau adeverintd de absolvire a liceului, dupa
caz;

foaie matricold pentru clasele a IX-a — aXII-a/XIII-a;

adeverinid medicald - eliberatd de cédtre medicul de familie al
candidatului, din care care sa rezulte ca este sdnitos clinic si
apt pentru calificarea profesionald pe care doreste sid o

dobéandeasca.

Candidatii declarati respinsi in urma sustinerii concursului de admitere la specializarea

pentru care au sustinut concursul, vor putea fi redistribuiti in baza optiunii, pe locurile

rimase neocupate in urma concursului la alte specializéri, {indnd cont de urmaétoarele

criterii:

a). Punctajul obtinut la proba scrisa din cadrul concursului de admitere;

b). In ordinea descrescitoare a mediei generale obtinute la absolvirea liceului,

¢). In functie de optiunea candidatilor.



Art. 6

(1) In cazul in care numdrul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionald nu

depéseste numérul de locuri scoase la concurs, admiterea candidatilor se face pe

CAPITOLUL IV

Organizarea si desfisurarea concursului de admitere

baza dosarului Intocmit la inscriere.

(2) In cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionali depaseste
numdrul de locuri, se va organiza concurs de admitere conform Art.4. (1), (2), (3).
Admiterea se face pe baza notei obtinute la examenul de admitere. in cazul in care
ultimele medii sunt egale, departajarea se va face pe baza mediei de absolvire a

liceului.

Art.7

(1) Pentru organizarea $i desfasurarea admiterii in invitdmantul postliceal se-constituie, prin
decizie a directorului unitatii de invitdméint, Comisia de admitere si Comisia de
contestatii, care isi desfasoara activitatea conform prevederilor prezentei metodologii.

(2) Comisia de admitere in invatimantul postliceal este aprobata in sedinta Consiliului de

administratie al unitétii de invdtdmant si are urmatoarea componenta:

a)

b)

Presedinte

Membrii

Profesori

evaluatori

Asistenti

Secretar

directorul Liceului Tehnologic
“Gheorghe Duca” Constanta;

2 profesori de alta specialitate decét
cea la care se sustine proba care se
ocupa numai cu organizarea
examenului de admitere;

2 profesori de specialitate cu gradul
didactic 1, care elaboreaza
subiectele de examen si corecteaza
lucrarile;

cite 2 cadre didactice, de alta
specialitate decat cea la care se
sustine proba, pentru fiecare sala in
care se desfasoara proba scrisa sau
de aptitudini;

un cadru didactic cu abilitati in



operarea pe calculator
/informatician/secretarul scolii.

(2) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de evaluare se constituie la propunerea
conducerii unitatii de invdtdmaént, prin decizia directorului, avdnd urmaétoarea
componenta:

e presedinte: directorul unitdtii de invitdmant / directorul adjunct / responsabil aria
curriculara Tehnologii

. secretar: operator PC;

e membri: doi profesori pentru fiecare dintre disciplinele de examen

(3) In comisie nu se coopteazi persoanele care au rude in randul candidatilor. Cadrele
didactice responsabile cu organizarea si desfasurarea examenului de admitere care
comit fapte cu caracter infractional vor fi sanctionate cu prevederile legale in
vigoare. In acest sens, mictmbrit comisiei examenului de admitere vor semna
declaratii pe cont propriu.

Art. 8

Comisia de admitere in invatdmantul postliceal are urmatoarele atributii:

a) organizeaza si raspunde de desfasurarea probei scrise, in conformitate cu prevederile
prezentei metodologii;

b) asigura documentele necesare desfasurarii probei scrise;

¢) verifica autenticitatea actelor de inscriere, respectarea conditiilor de participare

la proba scrisa si intocmirea listelor de inscriere. Conducerile unitatilor de invatamant

raspund de corectitudinea datelor transmise, a actelor predate si a listelor de inscriere;

d) verifica modul in care au fost completate foile de examen cu numele, initiala tatalui si
prenumele candidatilor;

e) profesorii corectori corecteaza lucrarile, completeaza borderourile si cataloagele de
notare, trec notele pe lucrari, sub semnatura privata. Nota de examen este constituita
din media notelor acordate de cei doi profesori examinatori si este trecuta pe lucrare
de catre presedintele Comisiei de admitere, sub semnatura.

f) secretarul inregistreaza in catalogul electronic notele obtinute la proba scrisa;

g) repartizeaza candidatii pe sali, afiseaza listele respective intocmite in ordine alfabetica

cu 24 de ore inainte de sustinerea probei, la avizierul unitatii de invatamant si pe usile

salilor in care se desfasoara examenul,

h) stabileste, prin tragere la sorti, in dimineata fiecarei probe, repartizarea pe sali a

asistentilor si 1i instruieste;
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i) asigura confidentialitatea subiectelor pdna in momentul cénd varianta de subiecte extrasa
devine publica;

j) distribuie candidatilor subiectele multiplicate pentru proba scrisa;

k) intocmeste procesele verbale de predare-primire a lucrarilor de la profesorii asistenti si
profesorii corectori;

1) primeste eventualele contestatii la proba scrisa;

m) afiseaza baremul de notare imediat dupa sustinerea probei scrise si rezultatele definitive
in termen de 24 de ore de la rezolvarea contestatiilor;

n) preda directorului unitatii de invatamént, cu proces-verbal, catalogul electronic si doua
exemplare tiparite ale catalogului electronic, semnate si stampilate, precum si
celelalte documente intocmite pentru organizarea probei scrise;

Art. 9. |

- {n timpul examenului de admitere candidatii respects reglementirile de la proba scrisa a
examenului de bacalaureat din anul curent.

(1) Membrii comisiei de admitere vor semna declaratii In nume propriu cu privire la
respectarea criteriilor generale de admitere si a metodologiei de admitere elaborata
de unitatea de invatamant.

(2) Membrii comisiei de admitere vor semna declaratii in nume propriu, ¢ nu au rude/afini
péné la gradul IV in examenul de admitere.

(3) Membrii comisiei de admitere implicati in organizarea si desfasurarea Concursului de
admitere care comit fapte cu caracter infractional (furnizdri de solutii ale
subiectelor, Inlocuiri de lucrdri, modificari nejustificate de note, facilitarea unor
actiuni sau intentii de fraudd ale candidatilor etc.) sau manifestd neglijentd in
indeplinirea raspunderilor, vor fi sanctionati in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Art. 10.

(1) Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor, de evaluare a lucrdrilor scrise ale
candidatilor, elaboreaza trei variante de subiecte, in ziua sustinerii probei.

(2) Subiectele se elaboreazd in trei variante, subiectele si baremele de evaluare sunt
prezentate presedintelui comisiei de elaborare a subiectelor, cel mai tarziu la ora
8:00 in ziua concursului.

(3) Variantele de subiecte sunt secretizate, fiecare variantd se introduce intr-un plic, care se
sigileaza si se semneazi de catre profesorii care au elaborat subiectele, aplicdndu-se

stampila unitatii de Invatdmant



(4) Subiectul de concurs este ales de presedintele Comisiei de admitere, prin tragere la
sorti, in plenul comisiei. Dupé extragerea variantei de subiect, secretarul comisiei
intocmeste un proces verbal in care se specificd numadrul variantei extrase, pe care il
semneaz4 toti membrii comisiei.

(5) Comisia de admitere asigurd confidentialitatea subiectelor din momentul extragerii
variantei de subiecte pand la incheierea probei.

(6) Dupa incheierea concursului, toate plicurile ce contin variantele subiectelor de concurs
sunt pastrate de conducerea unitétii de invatdmant in aceleasi conditii ca si lucrdrile
la probele scrise.

(7) Aprecierea fiecarei probe scrise se face cu note de la 1 la 10, iar nota minimd de
promovare la proba scrisd este 5 (cinci). Candidatii vor fi admisi in ordinea
descrescétoare a notelor, in limita locurilor disponibile.

(8) In cazul % care wunt candidati care au medii egale la cons dupartajarea se face dupd.

ordinea descrescdtoare a mediilor obtinute la examenul de bacalaureat/media
generald a anilor de studii liceale, avand prioritate absolventii de liceu cu diploma
de bacalaureat.

(9) Aprecierea fiecarei lucriri de la proba scrisi se face note de la 10 la 1. Nota minimi de
admitere este 5,00.

(10) Baremul de corectare si notare se afiseazi la avizierul unitatii de Invatdmant dupa
incheierea probei scrise.

(11) In cazul in care sunt candidati care au medii egale la concurs, departajarea se face
dupd ordinea descrescdtoare a mediilor obtinute la bacalaureat/ ordinea
descrescitoare a mediilor generale de absolvire a invatimantului liceal (avand
prioritate cei cu diploma de bacalaureat).

Art. 11

(1) Candidatii au dreptul sd depuna contestatii in ziua in care se afiseaza rezultatele, pana la
orele 15,00, la secretariatul Liceului Tehnologic “Gheorghe Duca” Constanta.

(2) In vederea rezolvirii contestatiilor, Consiliul de administratie al unitétii de Invitamant
aprobd constituirea Comisiei de contestatii, formatd din alti doi profesori corectori,.
care au gradul didactic I si specializarea aceeasi cu calificarea profesionald in care
se sustine proba scrisa.

(3) Profesorii corectori reevalueaza lucrarile, in conformitate cu baremul de notare,
completeazd borderourile si cataloagele de notare si trec notele pe lucréri, sub

semnaturd privatd. Nota definitiva este constituitd din media notelor acordate de cei
8



doi profesori examinatori dupa reevaluarea lucrérilor, ca urmare a contestatiilor
formulate si este trecutd pe lucrare de cétre presedintele Comisiei de admitere, sub
semnatura.

Art. 12

(1) Pentru comunicarea rezultatelor finale ale examenului se intocmesc si se afiseaza liste
nominale care cuprind: numele si prenumele candidatilor, media generald si
rezultatul final: ,,reusit” / ,;respins" / ,,neprezentat" / ,,eliminat din examen”.

Art 13

Presedintele si secretarul comisiei de admitere si de contestatie raspund de:

> Intocmirea proceselor verbale de deschidere a subiectelor de concurs, predarea-primirea
lucrérilor scrise.

» Semnarea angajamentelor membrilor comisiilor cu privire la respectarea prevederilor

metodologiei de admiteresi secretului cu privire la subiectele de examrss

> Semnarea declaratiei pe proprie rdspundere a membrilor comisiilor cu privire la
inexistenta printre candidati, a unor rude/ afini pana la gradul IV, pentru a se evita
conflictul de interese.

» Asigurarea confidentialititii subiectelor din momentul extragerii variantei de subiecte
pané la deschiderea probei.

» Pistrarea plicurilor ce contin variantele subiectelor de concurs in conditiile legii
documentelor scolare.

Art. 14

In cazul locurilor repartizate de MEN, cheltuielile necesare organizirii concursului de

admitere sunt asigurate din bugetul local, din sumele defalcate din venituri ale bugetului de

stat si din alte venituri ale bugetelor locale.

Art. 15

Tematicile probei scrise pentru fiecare calificare profesionald aprobate in planul de

scolarizare pentru anul scolar 2018-2019 fac parte integranté din prezenta metodologie.

Art. 16

Nerespectarea instructiunilor metodologiei de admitere si a altor prevederi legale,

favorizarea unor candidati prin furnizarea solutiilor subiectelor de examen, interventii pe

lucrdri sau inlocuirea lor, facilitarea unor actiuni sau intentii de frauda ale elevilor, faptele

cu caracter infractional, conduita necorespunzétoare fatd de candidati si colegi si neglijenta

in indeplinirea atributiilor ce revin membrilor comisiei de admitere vor fi sanctionate

potrivit prevederilor legale in vigoare la data sustinerii examenului.
9



CAPITOLUL V
Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 17
Lucrarile scrise, borderourile de notare si celelalte documente intocmite de Comisia de
admitere si de Comisia de contestatii se arhiveazid si se pastreazd in arhiva unitdtii de
invatdmant pana la sfarsitul scolarizérii candidatilor admisi, conform prevederilor privind
durata de scolarizare, iar cataloagele de examen se péstreaza permanent.
Art. 18
(1) Liceul Tehnologic “Gheorghe Duca” Constanta recunoaste valabilitatea rezultatului
concursului de admitere organizat de o altd unitate de invatdmaént pentru aceeasi calificare
profesionala.

= {2) Pentru anul scolar 2021-2022, pentru-admiterea la invatdmantul postliceal nu se susjiiie s

proba de aptitudini.

Director,
A
Prof. Ing. Dr. GO%Q«EI@I%@L

ﬁ’i{rc_.g‘,’
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Anexa 1

CALENDARUL ADMITERH IN INVATAMANTUL POSTLICEAL,
AN SCOLAR 2021 -2022

inscrierea in invatdmantul postliceal / scoala de maistri

Au dreptul s& se inscrie pentru admiterea in invatdméantul postliceal absolventii de
liceu, cu sau fdra diploma de bacalaureat.

Pentru scoala de maigtri, se pot inscrie in vederea admiterii, absolventii de liceu, cu sau
fard diploma de bacalaureat, care dovedesc la inceperea anului scolar cd au o vechime in
productie de cel putin trei ani in domeniul de pregdtire din care face parte calificarea
profesionala pe care doresc s& o dobandeasca prin invatdmantul postliceal.

Inscrlerea randlda;llor pentru admiterea in invatamantul postliceal / scoala de

maistri s& Tacé'ia secretariatul unitatii de invatamant, pe baza ‘Urmatoarelor documente:

a. cerere de inscriere;

b. certificat de nagtere, cartea de identitate si, in cazul schimbarii numelui, cerfificatul de
cdsatorie, in copii certificate ,conform cu originalul” de catre un membru al comisiei de
admitere;

c. diplomé de bacalaureat sau adeverinta de absolvire a liceului, dupa caz;

foaie matricold pentru clasele IX- XIl/XIII;

e. adeverintd medicalad eliberatd candidatului de cétre medicul de familie din care s&
rezulte c& acesta este sanéatos clinic si apt pentru calificarea profesionala pe care -
doregte s& o dobandeasca.

Q

Perioada de inscriere

21 iunie 2021 -31 august 2021

e In cazul in care numdrul de candidati inscrisi pentru o calificare profesionald
depéaseste numarul de locuri, admiterea se realizeazé pe baza unei probe scrise:

Desfasurarea probei scrise: 2.09.2021 — ora 9.00

Afisarea rezultatelor la proba scris& 3.09.2021- ora 10.00
Depunerea contestatiilor 6.09.2021 in intervalul 9.00-12.00
Afisarea rezultatelor finale 7.09.2021 — ora 10.00

O O O O

Director,

Prof. Ing. Dr. Gogu Ej&
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Anexa 2
TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE ADMITERE IN INVATAMANTUL
POSTLICEAL

Domeniul: Informatica
Specializarea: Tehnician echipamente periferice si birotica
1. Identificarea elementelor specifice sistemelor informatice. Partea hardware
1.1. Identificarea componentelor hardware
1.2. Principii de functionare a unui sistem de calcul. Model John von Neumann
1.3. Rolul si functiile componentelor hardware
1.4. Componente fizice ale unei resele de calculatoare: echipamente (router, switch, hub etc.),
medii de transmisie a informatiei (fibra opticd, wireless) e
2. Identificarea elementelor specifice sistemelor informatice. Partea software
2.1. Rolul si functiile componentelor software
2.2. Tipuri de programe
2.3. Sisteme de operare
3. Sistem de operare - Windows
3.1. Interfata si configurare spatiu de lucru
3.2. Organizare informatii in directoare si fisiere
3.3. Accesorii ale sistemului de operare Windows
3.4. Panou de control
3.5. Aplicatii de gestionare a fisierelor si directoarelor
4. Procesor de texte — Word
4.1. Interfata procesor de texte
4.2. Initializare pagina de lucru: pagini multiple, stabilire sursa hartie, stabilire dimensiuni
pentru antet si subsol, inserare numere de linie
4.3. Formatare caractere
4.4. Formatare paragrafe
4.5. Fundal, borduri si umbrire
4.6. Liste personalizate: numerotare, marcatori, multinivel
4.7. Numdr de pagina
4.8. Antet si subsol
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4.9. Inserare: caseta de text, WordArt, litera majuscula, data si ora, obiect, linie de semnétura,
simboluri

4.10. Inserare si formatare ilustratii: imagini, miniaturi, forme, diagrame si organizatori grafici
4.11. Inserare si formatare tabele: stiluri, borduri, potrivire automata

4.12. Sortare informatii din tabel

5. Internet

5.1. Caracteristici ale retelei Internet

5.2. Adrese IP, DNS, domenii

- 5.3. Protocoale folosite pe Internet: TCP/IP, HTTP, HTTPS, FTP, SMTP, POP3

5.4. www (World Wide Web)

5.5. Posta electronica (e-mail)

6. Editor de calcul tabelar — Excel

6.1. Interfata Excel :

6.2. Initializare pagina de lucru: pagini multiple, stabilire sursa hartie, stabilire dimensiuni
pentru antet si subsol, inserare numere de linie

6.3. Formatare caractere

6.4. Formatare paragrafe

6.5. Fundal, borduri si umbrire

6.6. Inserare: casetd de text, WordArt, litera majusculd, data si ora, obiect, linie de semnétura,
simboluri

6.7. Inserare si formatare ilustratii: imagini, miniaturi, forme, diagrame si organizatori grafici
6.8. Inserare si formatare tabele: stiluri, borduri, potrivire automata

6.9. Sortare informatii din tabel

6.10. Formule si functii (SUM, MIN, MAX, AVERAGE)

6.11. Creare si formatare grafice

7. Legislatie si conduita

7.1. Legislatie referitoare la drepturile de autor asupra produselor software

7.2. Legislatie referitoare la licente software si drepturi de utilizare

7.3. Reguli de comportare si siguranta in Internet

7.4. Norme privind folosirea facilitatilor oferite de Internet
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