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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoancle implicate

Stabilirea procedurii privind modalitétile de desfisurare a activititilor didactice in cadrul unitatii

scolare asigurarea accesului elevilor/personal didactic/personal didactic auxiliar/personal

nedidactic in unitate.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii. Procedura

are scopul de a realiza un set de reguli clare cu privire la accesul in incinta Liceului Tehnologic

»Gheorghe Duca” Constanta si a institutiilor arondate : Scoala Gimnaziald ”Marin Sorescu”,

Scoala Gimnaziala nr.31, Gridinita cu orar normal nr. 31, in perioada pandemiei COVID 19.
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1.3. Asigurii continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin
faptul ¢d, procedurarea activititii permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care il

inlocuieste pe cel in functie la data elaboririi prezentei proceduri.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director in luarea deciziei. Operatiunea atentd de verificare a documentatiei este un real sprijin
pentru audit sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru directorul unitatii
scolare in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurdri a activititii Liceului Tehnologic
,»Gheorghe Duca” Constanta si a institutiilor arondate: Scoala Gimnazialdi "Marin Sorescu”,

Scoala Gimnaziald nr.31, Gridinita cu orar normal nr. 31.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referd procedura operationala:

- organizarea circuitelor de intrare, deplasare si iesire in interiorul si exteriorul scolii (curte, sili
de clasd, coridoare etc.) pentru a asigura in conditii optime accesul elevilor, personalului didactic
si nedidactic in incinta Liceului Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constania si a institutiilor
arondate : Scoala Gimnaziald “Marin Sorescu”, Scoala Gimnaziali nr.31, Gradinita cu orar
normal nr. 31;

- marcarea de ,trasee prestabilite” de intrare, deplasare in interiorul unititilor de invitamant si de
parasire a acestora, facilitdnd pastrarea unei distante fizice intre elevi;

- realizarea activititilor didactice de predare si instruire de citre personalul didactic;

- realizarea masurilor de dezinsectie/igienizare pentru spatiile utilizate in cadrul unititii scolare.
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2.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate este initiata de directori pentru buna desfisurare a activititilor si respectarea unor
masuri specifice de protejare a acestora si a intregului personal care participd/desfasoara activititi
in institutia de invatdmént asigurarea circuituitului de intrare si de iesire al: personalului

nedidactic, personalului didactic auxiliar, profesorilor si elevilor.

2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduratd: respectarea unor masuri specifice de protejare a elevilor si a intregului personal in
incinta Licewui Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constanta si a institutiilor arondate: Scoala

Gimnaziald ”"Marin Sorescu”, Scoala Gimnaziald nr.31, Gridinita cu orar normal nr. 31.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate In procesul activititii.

- compartimertele furnizoare de date sunt toate compartimentele;

- beneficiarul rezultatelor acestei activitdti procedurate: elevii, cadrele didactice si parintii;

- compartimentele implicate, sunt toate compartimentele.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1. Reglementari internationale
3.2. Legislatia primara
- OMENCS nr. 5079/2016, cu modificérile si completarile ulterioare;
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
- Ordinul comun al Ministerului Educatiei si Cercetdrii si al Ministerului Sanatitii nr.
1.494 clin 31 august 2020 nr. 5.487/1.494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare
a activitdfii in cadrul unititilor/institutiilor de invitimant in conditii de siguranti

epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.
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3.3. Legislatia secundari
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de
invatdmént preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;
- Ordinul nr. 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitdtile/institutiile de invitimant;
- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor inteme privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID-19.
3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unititii.

- Organi grama;

- Regulamentul de organizare si functionare al unititii de invitimant;

- Regulzmentul intern al unitatii
4. Definitii 3i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau termenul dacd este cazul, actul care
crt. defineste termenul
18 Procedura cperationala Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuic

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul procesual;

2. Editie a unei proceduri operationale | Forma initiald sau actualizatd, dupid caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzati;
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3. | Revizia in cadrul unei edifi

1 Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate;

4.2 Abrevieri ale termenilor

(ert.Nr' Abrevierea Termenul abreviat
1. oTC Ordonator tertiar de credite
2. orcC Ordonator principal de credite
3 AP Adminstrator patrimoniu
4. Ct Contabilitate
5. E Elaborare
6. \'% Verificare
T Ap Aprobare

5. Descrierea procedurii opertionale

5.1. Generalitati

fncepand cu data de 14 septembrie, elevii scolii, vor avea acces la activitatile de predare si

instruire in unitatea scolard, precum si in cele arondate. Intrarea elevilor in unitatea de invatamant

va fi una pradentd si controlatd pentru a preveni raspandirea Imbolnévirilor cu Covid-19. In

situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintd simptome

sau existd suspiciunea ci starea sa de sdnitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea

de Invitimart si i se va recomanda sé se adreseze medicului de familie.
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Pentru elevii care au probleme de sandtate sau care prezintd riscuri de imbolnavire,

prezenta la cursuri va fi interzisa.

5.2 Documente utilizate

5.2.1 Lista si provenienta documentelor

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 3.
5.2.2 Continutul si rolul documentelor

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activititii procedurate.
5.2.3 Circuitul documentelor

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de cétre salariatii si elevii unitatilor
de invd{dgméant mentionate anterior a prevederilor legale care reglementeazd activitatea
proceduratd, zlaboratorul va difuza procedura conform listei cuprinzand persoanele la care se

difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.
5.3 Resurse necesare
5.3.1 Resurs¢ materiale

- computer, imprimantd, copiator, camera web, videoproiector, boxe, consumabile

(cerneald/toner), hartie xerox, dosare s.a.
5.3.2 Resurs¢ umane

- Conducerea unititii, sefii de compartimente/catedre/comisii de lucru, compartimentele

prevazute in organigrama unitatii.




I PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

E MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARI

_ PRIVIND Revizia 0
Liceul Tehnologic Gheorghe MODALITATILE DE DESFASURARE A
Duca, Constanta ACTIVITATILOR DIDACTICE IN CADRUL | Exemplar nr. 1

UNITATII SCOLARE IN PERIOADA
PANDEMIEI COVID-19

Cod: P.O. 6.15

5.3.3 Resurse financiare

- Conform bugetului aprobat al unitatii

5.4 Modul de lucru

5.4.1 Planificarea si stabilirea modalititilor de desfisurare a activititiilor de pregatire a
sesiunilor de examen
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurala se vor derula de catre toate

compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

5.4.2 Stabilirea circuitului de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic

Liceul Tehnologic ”Gheorghe Duca” Constanta

fn cadrul Liceului Tehnologic *Gheorghe Duca” Constanta functioneaza si clasele de gimnaziu
de la Scoala Gimnaziald "Marin Sorescu”, activitatea de predare si instruire se realizeaza, intre
orele 8°-13%_in 10 sali de clas, iar intre orele 15%°-20%, in 11 sili de clasi.

Accesul elevilor claselor situate la parter se face pe usa laterald de la intrarea elevilor iar iesirea
pe usa de evecuare din spatele cladirii, pe culoare semnalizate prin sageti.

Accesul elevilor claselor de la etajul I si II se face pe usa laterald din curtea interioard a scolil 1ar
iesirea se va face pe scara elevilor (de la sala de sport) pe culoare semnalizate prin sageti.

Accesul in scoald, se realizeaza pe la intrdrile elevilor, iar iesirea va fi marcatd spre cele doud
iesiri de la sala de sport si iesirea principala.

Tot personalul scolii va asigura permanent respectarea masurilor de igiend si distantare sociald, in

timpul desfisuririi activititilor in unitatea scolara.
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Scoala Gimnaziala "Marin Sorescu” Constanta

In cadrul Secolii Gimnaziale ”Marin Sorescu” Constanta functioneaza clasele de invatimant
primar, activizatea de predare si instruire se realizeazi, intre orele 8%0/8%°-14% in 7 sili de clasa.
Accesul elevilor claselor situate la parter se face pe usa laterala (de evacuare) iar iesirea pe usa
principald, pe culoare semnalizate prin sageti.

Accesul elevilor claselor de la etajul I se face pe usa principala iar iesirea se va face pe usa
laterald (de evacuare) pe culoare semnalizate prin sagefi.

Tot personalul scolii va asigura permanent respectarea masurilor de igiend si distantare sociald, in
timpul desfasararii activitatilor In unitatea scolara.

Scoala Gimnaziald nr.31 Constanta

In cadrul Scolii Gimnaziale nr. 31 Constanta activitatea de predare §i instruire se realizeazi, intre
orele 8%%/8%0-14% in 8 sili de clasi si intre orele 14%°-20%, in 4 sili de clasi.

Accesul elevilor clasei situate la parter se face la ora 8°° pe usa principala iar iesirea se va face pe
usa laterald (cle evacuare) pe culoare semnalizate prin sdgeti.

00 PR e
/8> pe usa principal iar iesirea se va face

Accesul elevilor claselor de la etajul I se face la ora 8
pe usa de la iesire elevi (curtea interioard) pe culoare semnalizate prin sageti.

Accesul elevilor claselor de la etajul II se face la ora gg™ pe la iesire elevi (curtea interioara)
iar iesirea se va face pe usa principald pe culoare semnalizate prin sdgeti.

Tot personaltl scolii va asigura permanent respectarea masurilor de igiend si distantare sociala, in

timpul desfagurarii activitatilor in unitatea scolara.

Gradinita cu program normal nr. 31 Constanta

In cadrul Gridinitei nr.31 Constanta activitatea de predare si instruire se realizeazd, intre orele
8%°-13%, 1n 3 sali de clasi iar cu clasa cu program prelungit are activitate pana la ora 17%.
Accesul si iesirea prescolarilor se face pe usa principald, pe culoare semnalizate prin sdgeti.

Tot personalul scolii va asigura permanent respectarea masurilor de igiena si distantare sociala, in

timpul desfisuririi activitatilor in unitatea scolara.
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2. Triajul zilnic se efectueazd de catre parinte, ACASA prin misurarea temperaturii corporale si
aprecierea stirii de sanitate a elevului, in urma céreia parintele decide prezentarea elevului la
cursuri.

Nu se vor prezenta la cursuri In ziua respectiva:

- cei cu temperaturd mai mare de 37,3 C, si / sau simptomatologie specificd infectarii cu
SARS-CoV-2 (tuse, dificultiti in respiratie — scurtarea respiratiei, diaree, virsituri) sau
alte boli infecto-contagioase;

- cei confirmati cu infectie cu Sars-Cov-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cel care sunt declarati contacti apropiati cu o persoand infectatid cu Sars-Cov-2, aflati in
perioada de carantind la domiciliu / carantina institutionalizata.

Se pot prezerita la cursuri In ziua respectiva:
- cand nu se regdsesc in nici una din situatiile de mai sus;

- daci unul din membrii familiei prezinti simptome de infectie a tractului respirator, dar nu
a fost confirmat Covid-19;

- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgdtor cu

secretie nazali clard, ochi curgétori / prurit);

3. De asemenea, la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de sindtate a
elevilor prin observatie atenta si intrebari privind starea de sinitate adresate elevilor;
4. In cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs stare febrild sau simptomatologie
specificd infectdrii SARS-CoV-2, se aplica Protocolul de izolare;
5. Revenirea in colectivitate a elevilor care au avut probleme de sindtate si au absentat de la
scoali se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale, care sa precizeze diagnosticul si
pe care elevul o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverintele vor fi
centralizate 1a nivelul cabinetului medical.
6. Cadrele d:dactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice

unei afectiurii cu potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri de gét, dificultdti de

11
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respiratie, diaree, virsaturi) se izoleaza la domiciliu, contacteazd medicul de familie si anunta de
indati pe responsabilul desemnat de conducerea unitatii de invatamant.
7. Inainte de inceperea activititilor instructive educative, in spatiile unde acestea urmeaza a se
desfasura, se va realiza dezinfectia suprafetelor cu substante biocide pe bazd de clor sau alcool,
urmati de aerisirea incaperii. In toate unititile de invatimant toate spatiile scolare utilizate vor fi
dezinfectate si aerisite pentru o perioada de cel putin 30 de minute intre schimburi.
8. Dirigintii claselor vor realiza oglinda clasei pentru a stabili modul de ocupare al locurilor si a
evita schimbarea acestora in cursul procesului instructiv-educativ.
9. Pe toatd durata activititilor desfisurate in unitate, atat elevii cat si profesorii vor purta masca
medicald simpld sau masci nemedicald din diverse materiale textile, iar elevii vor fi asezafi in
biinci astfel incit si aibi o distantd de 1 m intre ei.
10. Dirigintii claselor vor instiinta elevii si parintii despre documentul privind starea de sdndtate
a elevului, a documentului privind confidentialitatea inregistrdrilor efectuate in timpul orelor de
predare-invilare si asumarea responsabilitétii acestora prin completarea lor. De asemenea,
profesori dir.ginti vor realiza instruirea periodicd a elevilor: in prima zi de scoald si cel putin
odat3 pe siptimani; elevii vor fi instruiti in vederea respectarii mésurilor de protectie si preventie
a infectiei cu SARS_CoV2, prin utilizarea urmatoarelor tipuri de mesaje:

% Spilai-vi frecvent si regulat pe méini, cel putin 20 de secunde cu apa si sapun;

% Mentineti o distanta cit mai mare fata de celelalte persoane;

*% Poartii corect masca de protectie.
ASA DA:
[ Spali-te/dezinfecteazd-te pe maini inainte de a pune mana pe masca;
0 Verifici masca s3 nu aiba rupturi sau gauri;
O Identifica partea de sus, care trebuie sd aiba banda metalica sau marginea tare;
0 Pune masca cu partea colorata spre exterior;

[0 Asazi banda metalicd sau marginea tare deasupra nasului;

12
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0 Acopera nasul, gura si barbia;

U Potriveste masca pe fata fara a 13sa spatii libere pe lateralele;

0 Evita sa atirigi masca;

[ Scoate masca apucind-o de barete;

U Tine masca departe de tine i de suprafete in timp ce o scoti;

O Dupa folosire, arunca imediat masca, Intr-un cos cu capac;

[ Spala-te/dezinfecteaza-te pe maini dupi ce arunci masca.

ASA NU:

0 Nu folosi 0 masca rupta sau umeda;

0 Nu purta masca doar peste guri sau sub birbie:

[0 Nu purta o masci prea larga;

0 Nu atinge pertea din fata a mastii;

[ Nu scoate masca pentru a vorbi cu cineva sau pentru a face altceva ce necesiti reatingerea mastii;

00 Nu-ti ldsa masca la indemana altor persoane;

U Nu refolosi masca;

[ Nu schimba masca cu alti persoani;

e Evitati s v atingeti ochii, nasul si gura cu mainile neigienizate.

® Acoperifi-va gura si nasul cu o batistd de unica folosinti sau folositi cotul indoit in cazul in care se
intdmpla s3 strimutati sau sa tugiti. Dupa aceea, aruncati batista utilizata.

e Curétati obicctele / suprafetele utilizate sau atinse frecvent folosind servetele / lavete / produse
biocide virucide).

® Solicitati consult de specialitate daca prezentati simptome precum febri, tuse sau dificultati la
respiratie sau orice alta simptomatologie de boali.

® Discutati cu profesorii daca aveti intrebari sau griji.

11. Cadrele dicactice vor atentiona permanent elevii ca:

- In timpul orelor si evite atingerea mastii;

13
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- modul de Indepartare a mistii sa se realizeze folosind tehnica adecvati (nu atingeti partea din
fata, ci indepiirtati snururile din spate), actiune urmati de spilarea IMEDIATA a mainilor cu
apa si sapun;

- sd nu reutilizeze mastile de unica folosinta.

12. Toti elevii si personalul didactic, didactic-auxiliar si nedidactic trebuic si se
spele/dezinfecteze pe maini:

e imediat dupii intrarea in coald si Tnainte de a intra in sala de clas;

e inainte de pauzd/ pauzele de mal3;

® inainte si dupa utilizarea toaletei;

® dupi tulé [Au [ranut;

® ori de cite o1l este necesar.

13. Cadrele didactice au obligatia s asigure limitarea contactului dintre elevi din clase diferite s
cvitarea schimbarii salii de clasd de citre elevi pe parcursul unei zile. Exceptie o reprezinti
utilizarea sdli de sport/terenului de sport, laboratoarelor pentru orele de instruire
practicd/laborator tehnologic/ Informatici. in vederea pastrarii distantei fizice, fiecare elev 1si va
pastra acelasi loc in banci pe tot parcursul prezentei in clasi.

14. Profesorii diriginti vor comunica cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectirii
orarului stabilit pentru fiecare clasa, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare in scoala si in
clase.

L5. Profesorii diriginti vor discuta cu parintii astfel incat acestia vor fi incurajati sa participe la
educatia pentru igiend si sandtate a copiilor lor. Parintii vor fi incurajati si monitorizeze starea de
sandtate a copiilor si sa actioneze responsabil.

16. Activitatea instructiv- educativa se va desfdsura cu respectarea tuturor misurilor de protectie
$1 prevenire a fmbolndvirilor, iar elevii nu au voie sa piriseasci scoala pe perioada pauzelor.

17. Cadrele didactice vor respecta toate masurile de protectie privind activititile instructiv -

educative, vor realiza cu precautie consumul de alimente, se va péstra distanta fizica de minimum

14
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1 metru intre persoane in toate spatiile scolare si in cancelarie si se vor dezinfecta obligatoriu pe
maini in urmatoarele situatii:
" la intrarea In cancelarie;
" laprelnarea catalogului sau a altor materiale utilizate in comun;

18. Cadrele didactice vor atentiona elevii ci deplasrile in clasi, nu sunt admise decat in timpul
pauzelor si este interzis schimbul de obiecte personale.
19. In timpul pauzelor cadrele didactice vor supraveghea elevii pentru a evita:

- crearea de grupuri de elevi din clase diferite;

- pastrarca distantarii fizice;

- interactiunea fizicd (nu se vor imbrétisa, nu isi vor atinge reciproc mainile §1 nu vor sta

aproap: unul de celilalt);

- Jjocuri de contact sau cu mingea, nici activitati care implici schimbul de obiecte.;

- consum in comun de méncare sau bauturi;

- schimbul de obiecte de folosinti personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, etc).
20. Elevii car¢ nu pot participa la activitdfile scolare vor beneficia de o formi de pregatire
alternativd, online — platforma educationali, sau dupd caz, e-mail, posti etc.
21. Unitatea de Invatdmant asiguri sipun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincdrcate permanent.
22. Personalul nedidactic sub coordonarea administratorului de patrimoniu vor verifica si vor face
completarea, reincircarea cu regularitate pe parcursul zilei, astfel incat si existe consumabile,
pentru respectarea regulilor de igiend, in cantititi suficiente la toalete;
23. Personalul nedidactic sub coordonarea administratoruluj de patrimoniu va realiza curitenia
zilnicd si a dezinfectarea regulati a suprafetelor atinse In mod frecvent;
24. Administratorul de patrimoniu va stabili pentru toate zonele care sunt igienizate graficul de
curatenie si dezinfectie, care si contini operatiunile de curatare si dezinfectie, secventa acestora,

orarul i un loc pentru semnitura persoanei care le efectueazs si a celei care verifici.

15
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Se realizeazd dezinfectia suprafetelor atinse frecvent, precum:

e clante, incuietori, butoane si ménere ale usilor;

e treptele scarilor;

® bincile, catedrele si scaunele din clas;

® blaturi;

e balulrade;

e intrerupitoare de lumini;

® manerele echipamentelor si aparatelor (precum, cele sportive);

® obiecte didactice comune;

e calculator tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane;

25. In silile de clasi, 1a toalete, la aviziere si In toate spatiile unde au acces elevii se vor afisa
materiale de informare (postere) privind igiena corects, ce contin mesaje ca:

® Spdlati-vi des pe maini!

® Tugiti sau strdmutati in pliul cotului sau intr-un servetel!

e Utilizati un servetel de unicd folosintd, dupd care aruncafi-1!

® Salutafi-i pe ceilalfi fird sd dati méana!

® Nu vd stringeti in brate!

® Pdstrati distantarea fizicd, evitati aglomerattiile!

® Purtafi masci atunci cind vd aflati in interiorul scolii!

26. in cadrul unitatii scolare pentru desfasurarea activititilor sportive se vor respecta masurile:

® se pot desfasura doar jocurile sportive care permit distantarea fizica, exclusiv in aer liber;

® nu se utilizeaza echipamente sportive care si fie manevrate de toti elevii (sau manevrarea va fi
efectuatd doar de un adult); in caz contrar, va fi asiguratd in mod regulat o dezinfectare adaptati;
® activitdtile sportive realizate in sala de sport trebuie limitate la activitfi sportive care nu
presupun efort mediu/intens cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1,5 metri,

situatie in care portul mastii nu este indicat;
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e in timpu] orelor de educatie fizicd, elevii vor fi instruiti, ca pe tot parcursul activitatii si nu isi
atingd fata, gura, ochii, nasul cu mainile nei gienizate;

® la inceperee. si finalul orelor de educatie fizic, toti elevii trebuie si efectueze igiena mainilor
cu un dezinfectant pe bazi de alcool;

27. Eliminarea mastilor purtate de elevi si profesori se va realiza in locuri special destinate.

28. Va fi restrictionat accesul persoanelor striine in incinta unitatii pentru pastrarea unui cadru de
sigurantd penru elevii si personalul Liceului Tehnologic ,,Gheorghe Duca” Constanta si a
institutiilor arondate : Scoala Gimnaziald ”Marin Sorescu”, Scoala Gimnaziala nr.31, Gradinita
cu orar normal nr. 31.

29. Organizarea activititilor de laborator §i instruire practici se vor realiza pe baza unor
proceduri specifice care reglementezd modalitatea de desfisurare a acestora.

30. Unitatea cle Invatimant in colaborare cu autorititile publice locale pot lua si alte masuri
suplimentare pentru prevenirea si combaterea infectirii cu SARS-CoV-2.

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Rezultatele activititii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

5.4.3. Modul de realizare a igienizirii/dezinfectiei unititii de invitimant
- laintrarea in unitatea de Invatimant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini ete.)
- In toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectirii cu SARS
CoV 2;
- unitatea de invatimént asigurd sdpun, prosoape de hértie, dispensere cu dezinfectant

pentru radini, care vor fi reincircate permanent;

17



{ PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

| MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARIL

. PRIVIND 5 Revizia 0
Liceul Tehnologic Gheorghe MODALITATILE DE DESFASURARE A
Duca, Constanta ACTIVITATILOR DIDACTICE IN CADRUL Exemplar nr. 1

UNITATII SCOLARE N PERIOADA
PANDEMIEI COVID-19

Cod: P.O. 6.15

- elevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe
toata durata activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau
sdpun;

- coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasi (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazi de clor sau alcool, in mod regulat si la
finalizarea programului;

- serealizeazd aerisirea sililor pentru o perioada de cel putin o ord, curitenia, igicnizarea si
dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/ mese, scaune), a clantei
usii, a cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu apa si detergent,
apoi cu substante biocide, inainte si dupi fiecare serie de elevi prezenti la activititile de

pregati-e/examinare precum si la finalizarea programului.

Tipuri de masti:

Tn acest sens trebuie respectati urmatorii pasi:

- 54 aplicati corect masca respecténd instructiunile de mai jos;
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Pasi

'i

n aplicarea corecta a mastii

Asiguratiovs ca mascs vE scoperd
nasel gurs sibarbis, sicd este fixe pe

fata

s

Lagati snurul de sus
partes supenosra a capului

Fixali partea metakcs o mndsti
cét mai Dine oe nas

Legat snurul de jos la bazs
oitului

Schanbati masca ia fiecare £
ore sau dacl devine umedsd sau
defects

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Compartimentul/ Administrator Comisia Director Arhiva
cert. Operatiunea SCIM

1 Administrator R,V

2 Presedinte SCIM E

3 Director Ap

4 Administratcr Ah
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

privind aprobarea
Codului Controlului
Intern

Nr. | Editie | Data Rev. Data Pag. Descriere Semnatura
ert editiei reviziei modificare conducatotului
compartimentului
1 1 Data - - Actualizare OSGG
¢in PO Nr. 600/2018
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10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr. Derumirea Elaborator | Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare Alte elemente
anexa/ anexei/ exemplare

cod formularului S

fornbliliy loc | perioadi
11. Cuprins

Nir. componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

cadrul procedurii

operationale

1 Coperta

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii opertionale
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opertionale
4 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza Editia sau, dupa, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii opertionale

5 Scopul procedurii operationale

6 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

7 Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile procedurii operationale

8 Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

9 Descrierea procedurii operationale

10 Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

11 Formular evidentd modificiri

12 Formular analiza procedura

13 Lista de difuzare a procedurii
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14 Anexe, inregistrari, arhiviri

16 Cuprins

DECLARATIE BOLI CRONICE
-OPTIUNI-

inscris in clasa a.............. R SISO RGN U SR
cu domiciliul in leeglitaten . ' Reneeeesa "
SHAA. . et e o e e o e, , blogal ...t , scara......, etajul
......... , apartamentul.........., judetul........c.ccccceeueeeeeee.,  legitimat  cu  CI(BI)
ST vapes ARy s s o’ , declar cd am luat cunostintd de normele legale incluse in

Ordinul nr. 1494 din 31 august 2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor/ institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

In conformitate cu Anexa 1, III, p. 8 (Misuri pentru elevii si personalul din
unititile de invatdmant aflate in grupele de varsta la risc si/sau avand afectiuni
crefice gi/spu dizahilitati k. declared elewnil ...ocvvvnsvmesandosamsuamnans

se Incadreaza 1n una dintre situatiile mentionate mai jos:
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O Elevii care fac parte dintr-un grup cu risc (de exemplu, boli respiratorii cronice
severe, obgzzitate severd, diabet zaharat tip I, boli inflamatorii, boli imune/
autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitati, tratament
imunosupresiv), se vor prezenta la scoald, cu avizul si recomandarile specifice ale
medicului curant si cu acordul scris al parintilor.
O ,,Copiii care locuiesc 1n aceeasi locuinti cu o persoana care face parte dintr-un
grup cu risc, se pot, in mod normal, reintoarce la institutia de invatdmant. Pot
exista anumite cazuri in care, dupa o evaluare concreti si individuala a gradului de
boala al persoanei respective si a riscului de contaminare cu SARS-CoV-2 pe care
copilul il poate aduce acasa, se poate recomanda de citre medicul curant, cu
acordul familiei, ca acel copil sa nu se prezinte fizic la scoald. Pentru cei care nu
pot reveni la scoald, reprezentantii unititilor de invatamant vor identifica solutii
pentru asigurarea procesului educational la distanti”.
Avand in vedere cele mentionate, optez pentru:

O prezenta fizica la cursuri ( in sala clasd);

O proces educational la distanta (online).

In acest sens, anexez avizul medicului curant si acordul scris al parintilor.

Data, Semnétura parinte,

Semnatura elev,
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ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/Subsemnata e i
périnte/tutore legal/reprezentant legal al elevului ...........ccocieveiiioieronecsborsrsssssessane , Inscris in
L2 NN - SR WY SR Constanta, cu domiciliul in
loealtatena. ... b BT L , NI......... , blocul ............... i
SCArd......, Ctaful o , apartamentul.......... T o | (S , legitimat cu CI(BI) seria

or. , declar cd am luat cunostinti de normele legale privind protectia

informatiilor CONFIDENTIALE si a DREPTULUI DE PROPRIETATE INTELECTUALA
(DREPTURI DE AUTOR) si mi angajez sa respect intocmai obligatiile ce imi revin cu privire
la manipularea si pastrarea informatiilor, a imaginilor si a documentelor la care eu, copilul
meu sau familia mea avem acces in perioada in care, din cauza pandemiei de Covid-19, cursurile
se vor desfagura si on-line, pe platforma educationald, inclusiv dupd incetarea activititilor ce
presupun accesul la aceste informatii.

Sunt constient(d) cd, in cazul in care voi incdlca prevederile normative in vigoare, voi

raspunde potrivit legii - civil, contraventional ori penal - in raport cu gravitatea faptei.

Data, Semnatura,

DAT IN PREZENTA
(Numele si prenumele dirigintelui)

Semnéitura

.........................................................

25




PROCEDURA OPERATIONALA

| MINISTERUL EDUCATTEL $1 CERCETARI

Editia I

PRIVIND

MODALITATILE DE DESFASURARE A

Liceul Tehnologic Gheorghe ACTIVITATILOR DIDACTICE iN CADRUL
Duca, Constanta UNITATII SCOLARE iN PERIOADA

PANDEMIEI COVID-19

Revizia 0

Cod: P.O.

Exemplar nr. 1

M sUri pentru organizarea act
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